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Gohierno Autdnomeo Descentralizade
Municipal de Balag
BALAD- GUAYAS
Memorando Nro. GADMB-DGCI-2020-0457-M

Balao, 29 de julio de 2020

O
PARA: St. Remigio Jonnatan olina Yénez 3E
Alcaide del GAD Municipal de Balao Eﬁ =
=
Arq. Blas Michael Lucin Lindao g 3
Director de Gestién de Planificacion y Ordenamiento Territorial &
=5
Econ. Bismark Burgos Molina ==
A s . 1 q o=
Director de Gestion Financiera < &
O

&

Ing. Esther Amelia Quezada Brito
Coordinadora de Avalios y Catastros

ASUNTO: Traslado de informaciédn: Procedimiento para la Emision de Certificados
de Avalaos del Gobiermno Auidnomoe Descentralizado Municipal de Balao.

De mi consideracion;

Antecedentes
El Director Generzl de la Orgariizacion Mundial de la Salud, (OMS): Declard, el
coronavirus COVID 19, mediante una rueda de prensa como pandemia mundial el dia

miércoles 11 de marzo de 2020,

Mediante Acuerdo Ministerial No. 001126-2020, el Ministeric de Salud Pablica, declard
el Estado en Emeargencia Sanitaria, para impedir la propagacion de COVID-19, y
prevenir un posible contagio masivo de la poblacion, el dia miércoles 11 de marzo de
2020, publicado en el Registro Oficial Suplemento No 180, de fecha 12 de marzo de

2020.
Medianie, Acuerdo Ministerial Nrc. MDT-2020-076, de 12 de marzo de 2020, expedido
por el Abg. Andrés Vicente Madero Poveda, Ministro de Trabajo, acuerda expedir las
directricas para la aplicacién del Teletrebajo Emergente durante la declaratoria de
Emergencia Sanitaria, donde se astablecioé que las actividades laborales, podran ser
ejecutadas por los servidores a través del teletrabajo. (Trabajo desde casa).

Mediante Acuerdo Interministerial Nro. 0000001 de 12 de marzo de 2020, El Ministerio
de Gobierno y de Reiaciones Exteriores y Movilidad Humana dispone el
cumplimiento Aislamiento obligatorio preventivo (APO), por un periodo interrumpido de
14 dias publicado en el Registro Oficial No 161 de fecha 13 G2 marzo de 2020.

El Acuerdo Ministerial Nro. MDT-2020-077, de fecha 15 de marzo de 2020, expedido
por el Abg. Andrés Vicente Madero Poveda, Ministro de Trabajo, acuerda expedir las
directrices para la aplicacién de la reduccién, modificacién o suspension emergente dz

la Jornada laboral durante la declaratoria de la Emergencia Sanitaria.
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Que, mediante Dacreto No.1017, de fecha 16 de marzo de 2020, El Presidente de la
Republica: Lenin Moreno Garcés, ia noche del dia lunes 16 de marzo, a través de una
cadena nacional, declard el Estado de Excepcidon en todo el Territorio Ecuatoriano, con
el propédsito de contener la transmisién del coronavirus (COVID-19), por 60 dias.

Mediante Resclucidn N° 0008-A-2020-R, de fecha 16 de marzo de 2020, el sefior
Alcalde resolvio “Declarar en emergencia a todo el territorio cantonal de Balao, en
virtud del Registro Oficial Suplemento Nro. 160 de fecha 12 de marzo de 2020, en el
que se publicod el Acuerdo Nro. 001286-2020, mediante el cual se declara el estado de
emergencia sanitaria en todos los establecimientos del Sistema Nacional de Salud, a
causa de la propagacion del coronavirus (COVID-19;, la misma que rige a partir del 16
de marzo de 2020. La emergencia se mantendré vigente mientras sea necesario y se
garantice le seguridad publica de todos los habitantes del Cantén Balao.

EL COE MACICNAL: Mediante Resolucion de fecha 19 de marzo de 2020, hace un
llamado a las autoridades seccionales y a toda la ciudadania para que sigan los canales
oficiales y actué con calma y coordinacién. Y las agencias de control deben sujetarse a
las disposiciones del COE NACIONAL, se modifica el togue de queda y se prorroga la
suspension de la jornada laboral presencial de trabajo para todos los trabajadores y
empleados del sector publico hasta el 31 de marzo de 2020.

EL. COE NACIONAL: Mediante Resolucién ce fecha 30 de marzo de 2020, informa que
una vez evaluada la situacion y nivel de propagacion del virus COVDI-19 en el territorio
nacional y acogiendo las recomendaciones dai Ministerio de Salud Publica, se prorroga
la suspension de la jornada presencial de trabajo para todos los trabajadores y
empleados dei sector publico vy sector privado, hasta el 05 de abril de 2020, de
conformidad con el Articulo Nro. 8 del Decreto Ejecutivo Nro. 1017 de 16 de marzo de
2020.

EL COE NACIONAL: Mediante Resolucidn de fecha 02 de abril de 2020, informa que
Una vez evaluada la situacidon y nivel de propagacién del virus responsable del evento
COVID-19 en el territorio nacional y acogiendo las recomendaciones del Ministerio de
Salud Publica, se resuelve prorrogar la suspension de la jornada presencial de trabajo
para todos los trabajadores y empleados del sector publico y sector privado, hasta el
domingo 12 de abril de 2020.

EL COE NACIONAL: Mediante Resolucién de fecha 02 de abril de 2020, informa que
desde el 13 de abril, existird un semaforo con distintos niveles de restriccion, se
categorizara a las provincias en: rojo, naranje o verde, con base a las recomendaciones
del Ministerio de Salud Publica, manteniéndose la suspension de la jornada laboral
presencial hasta el siguisnte domingo 26 de abril.

EL COE CANTONAL: ndediante sesion del Comité de Operaciones y Emergencias
(COE) Cantonal de Batao, realizada el 28 de abri! de 2020, se resolvié “... de manera
unanime mantener la fase de Semaforizacion de ROJO desde el 04 de mayo hasta ef
19 de mayo de 2020 pares el canton Balao y se mantendra en aislamiento y no pasara a
la fase de distanciamiento social...”.

EL COE CANTONAL: Mediante sesion del Comité de Operaciones y Emergencias
(COE) Cantonal de Balao, realizada el 15 de mayo de 2020, se resolvié “... de manera
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unénime mantener la fase de Semaforizacion en ROJO desde el 19 de mayo hasta ef
31 de mayo de 2020 para el cantén Balao y se mantendréd en aislamiento y no pasara a
la fase de distanciamiento social...”.

EL. COE CANTONAL: Mediante sesion del Comité de Opsraciones y Emergencias
(COE) Cantonal de Balao, realizada el 28 de mayo de 2020, se resolvié “... de manera
unanime Extender la etapa de Semaforo Rojo de “Aislamiento Social” desde el lunes 1
de junio de 2020 hasta el miércoles 10 de junio de 2020, con horario de foque de queda
desde fas 17h00 a las 05h00 horas; tempo en que se analizara: la viabilidad técnica,
disciplina social e indices de contagio, previo a una segunda evaluacion que permita fa
transicion a semdaforo amariffo de Distanciamiento Social...”.

EL COE CANTONAL: Mediante sesién del Comité de Operaciones y Emergencias
(COE) Cantonal de Balao, realizada el 09 de junio de 2020, se resolvid “... de manera
undnime pasar al cambio de semaforizacién de color Rojo a Amarillo desde el jueves 11
de junio de 2020, con horario de togue de queda desde las 21h00 a 05h00 para el canton
Balao, pasando a la fase de Distanciamiento Social...”.

EL COE CANTONAL.: Mediante sesién del Comité de Operaciones y Emergencias
(COE) Cantonal de Balao, realizada el 10 de julio de 2020, se resclvid “... de manera
unanime pasar al cambio de semaforizacidon de color Amarillo a Verde desde el jueves
16 de julio de 2020, con horario de toque de queda desde las 00h00 a O5h00 para el
cantdn Balao.

e De conformidad con el articulo 45 del Reglamento de la Estructura Organico -
Funcional del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Balao,
sancionado el 27 de diciembre del afio 2019, letras a), ¢), d), g}. h), J) ¥ p), que
establecen lo siguiente:

“...a) Asesorar al Alcalde/sa, Concejo Municipal y demas Unidades
Administrativas del GAD en asuntos administrativos, operativos y financiero de
su competencia y su especializacion que le sean requeridos...”.

*... ¢) Dirigir y asegurar la implantacion, funcionamiento y actualizacién del
sistema de control inferno de las actividades de fa Direccidn...”,

“...d) Realizar las acciones v atender los requenimientos para el disefio,
implantacion, operacién y fortalecirmiento de los componentes def control interno
de manera oportuna, sustentados en la normativa legal y técnica vigente...”.

“...q) Verificar que exisia un sélido y efectivo marco de control interno
Institucional  mediante el disefio, establecimiento, mantenimienio,
funcionamiento y evaluacion del controf interno con le ayuda y responsabilidad
de maxima autoridad, de los directivos y demas servidoras y servidores de fa
entidad, de acuerdo con sus competencias...”.

“...h} Velar por el cumplimiento de las jeyes, normas, disposiciones,
acuerdos, reglamentos y ordenanzas...”.
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*...j) Fortalecer los controles en las areas de mayor riego, principalmente
en las éreas de mayor importancia por su materialidad y por el riesgo e impacto
en fa consecucién de los fines institucionales...”

*...p) Asesorar al nivel directivo y las coordinaciones en el campo de su
competencia, en funcidn del mejoramiento continuo del sisterna de conirol
interno de la entidad...”.

Base legal

La Norma de Control Internc 100-03 Responsables del control interno, publicada
en el Registro Oficial Suplemento 87 del 14 de diciembre del 2009, expresa:

“..El disefio, establecimiento, mantenimiento, funcionamienio,
perfeccionamiento, y evaluacién del control infernc es responsabilidad de fa
méxima autoridad, de los directivos y demas servidoras y servidores de fa
entidad, de acuerdo con sus competencias...”.

“..Los directivos, en el cumplimiento de su responsabifidad, pondran
especial cuidado en éreas de mayor importancia por su materialidad y por ef
riesgo € impacto en la consecucion da los fines institucionales...”.

“...Las servidoras y servidores de la entidad, son responsables de realizar
las acciones y atender fos requerimientos pare el disefio, implantacién, operacién
y fortalecimiento de los componentes del controf inferno de manera oporiuna,
sustentados en la normativa legal y técnica vigente y con el apoyo de la auditoria
interna como ente asesory de consuita...”.

La Normz de Control interno 400 Actividades de Conirol, publicada en el
Registro Cficial Suplemento 87 del 14 de diciembre del 2009, expresa:

“... La maxima autoridad de la entidad y las servidoras y servidores
responsables del control inferno de ecuerdo a sus competencias, estableceran
politicas y procedimientos para manejar 10s riesgos en fa consecucion de fos
objetivos institucionales, proteger y conservar los activos y establecer los
controles de acceso a los sistemas de informacion...”.

“... Las actividades de control se dan en foda la crganizacién, en todos fos
niveles y en todas las funciones. Incluyen une diversidad de acciones de controf
de defeccibn y prevencion, tales como: separacion de funciones incompatibles,
procedimientos de aprobacion y autorizacion, verificaciones, controles sobre ef
acceso a recursos y archivos, revision del desempefic de operaciones,
segregacion de responsabilidades de auforizacién, ejecucién, registro y
comprobacién de transacciones, revisién de procesos y acciones correctivas
cuando se detectan desviaciones e incumplimientos...”.
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“ .. Para ser efectivas, las actividades de control deben ser apropiadas,
funcionar consistentemente de acuerdo a un plan a lo fargo de un periodo y estar
relacionadas directamente con los objetivos de la entidad...”.

“ .. La implantacion de cualquier actividad o procadimiento de control debe
ser precedido por un analisis de costo/beneficio para determinar su viabifidad,
conveniancia y contribucion en relacion con el logro de los objetivos, es decir, se
debera considerar como premisa basica que el costo de establecer un controf no
supere el beneficio que pueda obtener...”.

« La Norma de Control Interno 600 Sesguimiento, publicada en el Registro Oficial
Suplemento 87 del 14 de diciembre del 2009, expresa:

“.. La maxima autoridad y los directivos de la entidad, estableceran
procedimientos de seguimiento continuo, evaluaciones periodicas o una
combinacién de ambas para asegurar la eficacia del sistema de controf
inferno...”.

“_.. Saguimiento es el proceso que evalia la calidad del funcionamiento del
control interno en el tiempo y permite al sistema reaccionar en forma dinamica,
cambiando cuando las circunstancias asi lo requieran. Se orientara a la
identificacion de controles débiles o insuficientes para promover Ssu
reforzamiento, asi como asegurar que las medidas producto de los hallazgos de
auditorfa y los resulfados de otras revisiones, se atiendan de manera efectiva y
con prontitud...”.

“ .. El seqguimiento se efectia en forma continua durante la realizacion de
fas actividades diarias en los distintos niveles de la entidad y a través de
evaluaciones periodicas pare enfocar directamente la efectividad de los controles
en un tiempo determinado, también puede efectuarse mediante ia combinacion
de las dos modalidades...”.

« La Norma de Control Interno 600-01 Seguimiento continuo © en operacion,
publicada en el Registro Oficial Suplemento 87 del 14 de diciembre det 2009,
expresa:

“... La maxima autoridad, los niveles directivos y de jefatura de fa entidad,
efectuaran un seguimiento constante del ambiente interno y externo que les
permita conocer y aplicar medidas oportunas sobre condiciones reales o
potenciales que afecten el desarrollo de las actividades institucionales, la
gjecucion de los planes y el cumplimiento de los objetivos previstos...”.

¢... El seguimienta continuo se aplicaré en el transcursc normal de las
operaciones, en las actividades habituales de gestion y supervision, asi como en
ofras acciones que efectua el personal al realizar sus tareas encaminadas a
evaluar fos resultados del sistema de conirol interno...”.
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‘... Se analizaré hasta qué punfo el personal, en el desarroffo de sus
actividades normales, obtiene evidencia de que el control interno sigue
funcionando adecuadamente...”.

"... Se observara y evaluara el funcionamiento de los diversos confroles,
con el fin de determinar la vigencia y la calidad del control internc v emprender
fas modificaciones que sean pertinenites para mantener su efactividad...”.

¥...El resuftado def seguimiento brindara las bases necesarias para el
manejo de riesgos, actualizard las existenfes, asegurara y facilitara el
cumplimiento de la normativa aplicable a las operaciones propias de la
entidad ..".

Solicitud

Por lo anteriormente indicado, remito a ustedes, el Procedimienio para la Emisién de
Certificados de Avaluos del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Balac a
fin de que avoguen conocimiento y den cumplimiento a lo descrito en el Procedimiento
antes citado.

Cabe indicar, €l cual se ancuentra debidamente elaborado, socializado y revisado por
cada una de las personas que intervienen, ademas debera ser aprobado por la maxima
autoridad, ast pues, este procedimiento entrara en vigencia a partir del 03 de agosto de
2020

Finalmente, con esta misma comunicacion deberé dar a conocer a sus Coordinadores,
Asistentes y Auxiliares a cargo, con la finalidad de mejorar en la emision del proceso de
la Certificacién de Avallos.

Adicionalmente, comunico que, como Direciora de Gestibn de Control Interno
institucional, esta entre mis funciones, velar por 2i cumplimiento de les leyes, normas,
disposiciones, acuerdos, reglamentos y ordenanzas.

Por la gentil atencion que se.t I.IETEI’:"“BT-Q prnsente e anticipo mis agradecimientos.
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PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION
DE CERTIFICADOS DE AVALUOS DEL
GOBIERNO AUTONOMO
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BALAO
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cODIGO

FECHA DE VIGENCIA

VERSION

PAGINAS

PRO-DGPyOT-001

3-AGOSTO-2020

1.0

14

DESCRIPCION

CARGO

FIRMA

FECHA

APROBADO POR:

Sr. Jonnatan Molina Yanez
Alcalde del Cantén Balac

W

. Directora de Gestion de

ing. Jenny Spraggs Paz, Mgtr.
Control
Interno Institucional

PRE-APROBADO POR:

Arg. Blas Michael
Director de Gestion de Planificacion
y Ordenamiento Territorial

Lucin Lindao

REVISADO POR:

Abg. Maria Dolores Cochancela Ayala
Directora tde Gestion de Asesoria
Juridica

Econ. Bismark Burgos Molina
Director de Gestion Financiera

Ing. Edith Saraguro Mufioz
Coordinacion de Tesoreria

Sra. Johanna Rosalinda Yera Asencio
Asistente Administrativo de Iz
Coordinacion de Tesoreria

Tnigo. Kleber Cambisaca Mite
Coordinador de  Planesamiento
Institucionzal Urbanc y Rural

ELABORADO POR:

Ing. Esther Quezada Brito, EGP
Coordinadora de Avalios y Catastros
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1.

OEJETIVO

Regular el procedimiento para la obtencién del certificado de avaltios, el mismo que sera

ejecutado por la Coordinacion de Tesoreria, Secretaria General y la Coordinacion de

Avaluos y Catastros.

2. ALCANCE

Este procedimiento rige a la emisidn de certificados de avaluocs de un terreno

determinado, urbano o rural. Inicia con la presentacién de requisitos por parte del

solicitante y concluye con la entrega del certificade en la Coordinacion de Avallos y

Catastros, que depende de |z Direccién de Gestion de Planificacién y Ordenamiento

Territorial.

3. BASE LEGAL

a. Constitucién de |a Republica el Ecuadar

b. Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion
(COOTAD)

c. Ley Orgénica de Ordenamientc Territorial, Uso y Gestidn del Suslo (LOOTUGS).

d. Leyes conexas

e. Ordenanza que regula ia formacion de los catastros prediales urbanos y rurales, la
determinacion, adminisiracion y recaudacion del impuesio a los predios urbanos y
rurales para e! bienio 2020-2021 en &l cantén Balac.

4. REGLAS INTERNAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO

a. Las normas generales v procedimientos establecidos en este documento
son de aplicacion obligatoriza para todos los servidores involucrados en el
proceso de ia emisién de los certificados de avallo.

b. El no cumplimiento por parie de los servidores responsablies del control y la
gjecucion de la emision de los certificados de Avallo, seré causal para la
determinacién de sanciones y responsabilidades en conformidad con las leyes y
normas vigentes.

c. Este procedimiento se encuentra sujeto a actualizacién permanente, con el

proposito de incluir los cambios que se produzcan, como efecto de la

POR LA GLCRIA Y FROGRESO DE BALAO 4-14
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€.

actualizacion de las leyes, normas y politicas que se emitan o las necesidades
administrativas que surjan en el Gobierno ALténomo Descentralizado del Canton
Balao.

En todo lo que no estuviere establecido en este procedimiento, se estara

sujeto a lo dispuesto en el COOTAD y leyes conexas.

POLITICAS
Dar a conocer y socializar este procedimienio anites de aplicarlo en el Gobierno

Auténomo Descentralizado del Canton Balao.

La gestidn del tramite de emisién de ceriificado de avallos dsbe ejecutarse en
maximo 48 horas, une vez gue cumpla con los reguisitos, a menos que se deba
realizar alguna inspeccion adicional por inconsistencia en la informacion o presente

inconvenientes &l sistema informatico.

La vigencia del certificado de avallo es hasta el 31 de Diciembre del afc gue fue

emitido, o si existiere una modlficacion sobre bien inmueble,

DEFINICIONES

CERTIFICADO DE AVALUQ: Es un docurento técnico solicitado por el titular de
dominio o persona autorizada por el titular, para realizar tramites de traspaso del bien

inmueble, tramite bancario, judicial o de cuaiquier otra indole; en el que se incluye

informacion fisica, juridica, cartografica y avalto del bien inmueble.

7.

RESPONSABLES DELA |

RESPONSABILIDAD DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

o I A
EJECUCION RESPONSABLE DEL CONTROL DISTRIBUCION

i La Directorz de Gestion de Control

Coordinacién 08 | | pmiovoo 4o Gestion de | Intemo Institucional, y el Director
Tesoreria

Planificacion y | de Gestion de Planificacion y
Secretaria General | 5 qanamiento Territorial. Ordenamiento Territorial, distribuira
Coordinacién  de | _ Directora de Gestion de | @ todos los servidores involucrados
Avaldos Y| Control Interno Institucional | €N €l proceso para la emision de los
Catastros. certificados de avaldo.

POR LA GLORIA Y PROGRESO DE BALAO 5-14
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8. PROCEDIMIENTO PARA EMISION DE CERTIFICADO DE AVALUOS

No.

ACTIVIDAD

DOCUMENTO RESPONSABLE

TIEMPO
PROCESO

Usuario debe soclicitar la Ficha de
Convalidacion Catastral (Ver Anexo
2), adjuntando [o siguiente:

1.En caso de no ser propietarioc o
poseedor deberda presentar una
autorizacion, Notariada adjuntando
copia de cédula y cerlificado de
votacion. Se excepila de la
autorizacion cuandc haya fallecido
el propietaric o posssador; tenienda |
en cuenta que &l o los heredaros i
deberdan presentar 2 acta de

defuncién, copia de cédula vy
cerfificado de  votacion  del |
solicitante. |

2.Titulo de pago ae impuesto predial |
del afio vigente |

3.Copia de cédula y certificado de |
votacion dei Propietario o poseedor. |

4 Certificado del registro de Ia
propiedad (Historia d= Dominia), 2n
caso de existir tituic de propiedad.

e Autorizacién notariada
o acta de defuncion,
gequn el caso

o Titulo de pago de
impuesto pridial » Usuario

o Copiz de cédula y [ Coordinacidn de

Awzllos

carfincsdo de votacion
Catasinos

« Histora de Dominio o
certificado cue 2l bien

no tiene titulo

Y

No definido

Requisitos:

1. En casc de no ser propistario o
poseedor debers presenlar una
autorizacién, MNotariada adjuntando
copia de cédulz y cerfificade de
votaciébn. Sa exceptia de la
autorizacion cuando haya fallecido
el propietario o poseedor; teniendo
en cuenta que &l o los heredsros
deberan presentar la acta de
defuncién, copia de cédula y
certificado de  votacién  del
solicitante.

... . b Usuario
» Autorizacidn notsriada

o 2cta de defuncién
: i Avail
o Copia de cédula y VA

certificado de votacidn Catastreis

» Coordinacion de

Y

No definido

POR LA GLORIAY PROGRESQ DE BALAO
DIRECCION: COMERCIO # 205 Y 5 DE JUNIO * TELEFAX: 2746201 * Telf.: 2746200-2746695
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No. ACTIVIDAD POCUMERTO RESPONSABLE P-II'-\’IO“C“ESO 0
2.Titulo de pago de impuesto predial
del afio vigente
3.Copia de cédula y certificado de
votacidn del Propietario o poseedor. * Tule de pago de
impuesto predial
4.Certificadn  dsl registro de fa | Copia de cédula v
propiedad (Historia de Dominio), o certificado de
certificade de gue el bien no tiene ;
votacion
tituleidepropigdad. « Higtoria de Dominio o
5.Ficha de convalidacion de | cerificado que &l bien | » Usuario
informacién catastral (Var Anexo 2) no tiens titulo « Coordinacion
2 Sy, S de Avalios v Mo definido
6. Certificado de Riesgo ;e oo 4
s Fiche de Catastros
7.Certificado de no Adeudar al GAD corsmlidation
=
MUNICIPAL DE BALAO | o Barifasin de
8.Cuando exista diferencias, =&n HEsE0
linderos, dlmensmne‘s ylo'e'.uperrime. e Ce difcass  de
entre |a parte legal (escrituras) v & [
registro catastral, dabara presentar | 1 )
« Cuando exista
el levantamientc  Planimétrico diferencizs Blano
aprobado por la Coordinacion de
Planeamiento Institucional Urbano v
Rural, (fisico y digital)
= Autorizacion notariada
« Titole de page de
Revisar que los regquisitas  esién |mpuleaic| FFEGI_E'E
completos. e« Copla de cédula ¥y
cerificado de voiasion L, "I
s Cats Ceoordinacion de
¢Estan completos? » Historia de Dominio - = 5 minut
» Sl: realiza el paso 4 « Ficha de convalidacisn | | 25erena - minutos
» Ceriificacion de resge | recaudadores
3 = Cariificede de no
» NO: Indica lo pertinente. Paso 2 adeudar
* Cuando exista
diferencias Plano
Realizar la solicitud mediante especie ) Coordinacion de
4 | valorada del: * Especie Valorada Tesoreria — | 5 minutos
Recaudadores
« Certificado de AvalGo g
7-14
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TIEMPO

No. ACTWIDAD DOCUMENTO RESPONSABLE PROCESC

Sacar 3 copias de las soliciiudes, 't
| 1 + Original y 3 copias de
adjuntando los requisitos .
5 ) Especie Valorada vy | Solicitante No definido
correspondientes  (numeral 2) vy . .
requisitos adjuntos

entrega en Secretaria General

Secretaria Generat mediante
Memorando enviarda lo sclicitado

adjuntando la documentacion
s Mamorando

completa presentada por gl solicitanta :

8 ) . i = Especie valorada Ee:retana 10 Minutos
a las Direccion de Geston de Geners|
|* Reguisitos (numeral 1)

Planificacion ¥ Crdenamignto |

Territorial con capiz a |a Coordinacion

de Avalios y Catastros.

|

[

n i licittid ian specie |
Con la’ solicitiid mediarte - eEA | Solicitants No definido

vaiorada y una vez recibidoc por

Secretaria General el usuaric 52
7 | acerca a ventanilla d& recaudacion: » Comprobantes de
Coordinacién de

| Tesoreria - | 5 minutos
comprobante de  pago por | Fecaudadores

certificado de Avaluc

« Realizan el cobro y entrega e!l pago

Previa sumilla del Director de Gestign
de Planificacion v Ordenamiento
Territorial, se werdfica gque |s
informacion presentada coincida con
la informacién gue consta en el |« Ficha predial
Coordinacidn de

catastro  (dalos de: lenenciz;, |« Mosaico predial

_ i Avallios Y | 15 minutos
8 construccion, medidas, linderos, ares, |« Historia de dominio

L Catasiros
ubicacién...). s Escrituras
¢ Coincide?
* Sl realiza el paso 10 (se emite el
certificade de avallio)
¢ NO: realiza el paso 9
POR LA GLORIA Y PROGRESO DE BALAO 8-14

DIRECCION: COMERCIO # 205 Y 5§ DE JUNIO * TELEFAX: 2746201 * Telf.: 2746200-2746695



F- 4

L=
W
I
&Méamw Lltonome G a&?fa«/ﬁ
HWier.ioipat do £3 ace
GUAYAS - ECUADOR
TIEMPO
No. ACTIVIDAD DOCUMENTO RESPONSABLE PROCESO
» Historia de Dominio
Actualizar del catastro segln ef plano ]
ol | = Escrituras L
aprobado por la Coordinacién de Cocrdinacion de
. L s informe de i
Planeamienio [nstitucional Urbano y ] » Avaltios ¥ | 48 horas
9 . s ! inspeccion de campo
Rural e inspeccion en campo si el caso Catastro
. . = Si el caso lo amarita
lo amerita o escrituras.
Plane aprobada
: Cogrdinacién de
10 | Emitir del Certificado de Avaldo « Ceriificado de Avalio | Avalios y 5 min
Catasino
|
Revisar y ceonvalidar Iz informacion ’
del Certificado de Avalto |
+Es correcto? | = Certificade de avallo | Coordinzdora de
| Impreso Avalios ¥ | 10 minutos
e Sl: realiza el paso 12 - ;
Catastio
11 | * NO: Devuelve para que se realicen
las correcciones pertinentes, |
(posterior regresa al paso 9) |
|
| » Coordinadora
Aprobar y firmar el cerificada de de Avelios y
avallo emitido por: Catastro
e La Coordinadora de Avaidos y I # Diractor de
« Cartifi d I . i
12 Catastro, v; Cerfificade deavalie | oo us0 de | 13 minutos
e El Director de Gestion de Flanificacion y
Planificaciért.  y  Crdznamienio Drdenamiento
Territorial Territona!
Coordinzgcion de
13 | Entrega del Certificado al Solicitante Certificado de Avalio Avallios y | 5 minutos
Catastro
g9-14
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9. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO FARA EMISION DE
CERTIFICADOS DE AVALUOS.
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10. EXCEPCION

1. En caso de requerirse el certificado para procescs judiciales, solicitaran
mediante oficic dirigido a la maxima autoridad, con ia debida motivacién y
fundamentacion del uso que se dara al ceriificado de avaito, adjuntando la
credencial del abogado patrocinador y debera canceiar la iasa respectiva por

certificacion.

2. En casc de requerir gl certificado de avaluo las Instituciones Publicas, deberan
solicitar mediante oficio dirigido a la maxima autoridad, con la debida motivacion
y fundamentacion del usc que se dara al certificado de avalio, adjuntando la
copia de cédula de ciudadaniz del soliciiante, credencial y cancelar la tasa

respectiva por certificacion.

En los dos casos mencionados, |a Coordinacion de Comprobacién y Rentas realizara la
emision de la tesa por certificacion de avallo para gue Recaudacién proceda al cobro.

POR LA GLORIA Y PROGRESO DE BALAO 11-14
DIRECCION: COMERCIO # 205 Y 5 DE JUNIO * TELEFAX: 2746201 * Telf.: 2746200-2746695



-/

}
i
N
gaﬁuwfw St o Ohesse: zé:'aé}ada
Gnivipat do G8nta.
GUAYAS - ECUADOR

11. ANEXO 1.- FICHA DE CONVALIDACION DE INFORMACION CATASTRAL

r"ﬁ‘ DIRESCION DE GESTIGN DE PLANIRCACION Y
TS TGAD MUNICIPAL ORDENAMEENTO TERRITORIAL

f{_' - CANTON BALAO CODDMNACION DE AVALUOS Y CATASTROS

FICHA DE CONVALIDACION DE INFORMACION CATASTRAL PARA LA
OBTENCION DEL CERTIFICADO DE AVALUO

RDATOS DEL SCLICITANTE:
Nombres y Apelidos completo:

Nimaro de Cédula de Ciudadania o Pasaporte:
Direccién domiciiaria compista:
(liamerois Telefdnicols

Correo electronico E-Railk

DATOS DEL PROPIETARID O POSEEDOR DEL BIEN INMUESLE
Nombres y Apeliides o Razin Sccial completo:

Hamero de C2dula de Ciudadania, Pa=pons o RUG

|Direccién completa del Bien a cerlificar Reto.., seetor, Cdla.., Lot

Namero Midmero Mumero de
SOLAR: MANZANA: LOTE
& TIENE =] ND CLAVE

BSCRITURA?: E ‘“_‘I CATASTRAL:

LSO TEL CERTIFICADD !
Tramiies Judiciales: | Dim / Mes [/ Afo
Trimites Bancarnios: |

Tramites Administmthvos: [ |
Trandies de Legaizacidn |

Compraventa: [
Hipoteces | FIRSAA DEL SOLICITANTE
Ctros, Espacifique: c.C.

"COCRDINACION DE AVALUOS Y CATASTROS

* iProcede |z sciicitud para el Cardficade deo Awalios y Catesins? St MO
PREDIO: URBANO RURAL ]
OBSERVACION DE AVALUOS ¥ CATASTROS: Ficha N°.: |:]
COOCRDINADORA DEAVALIOS Y
CATASTROS

Nota: Parfavor, flenar con letra imprenta y legibia. No serd acepladas enmendaduras

POR LA GLORIA Y PROGRESO DE BALAO 12-14
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GAD MUNICIPAL
CANTON BALAO

tw\._!“ e e T b

=

1

AVISO IMPORTANTE

Estimados ususrios:
En cumplimisnio a lo qus determina el:

CODIGO OREANICO DE ORGEANIZACION TERRITORIAL, en su Art 484.- Actusiizacidn del
calastro- L=z municipaliidades y distrifos melbropolifanos manlendrdn sclualizados en forma
permanents, lgs catastros o= predios wbanos y rurales. Los blgnes nmuebfes constardn en el
calastro con ef valor de la propisdad aclualizado, en ios (érmings estabiecidos en esis Ciaigo.

LEY DEL SISTEMA MACIONAL DE REGISTRD DE DATOS PUBLICOS, on su Art. 5.~ Accesibilidad
y conidencialidad an lo mimnte a;: ".. Pars scceder 5 & informacidn sobre 2! palidimonio de ias
personas ef sdlivifenle debers wslificar v molfar su reguedmiente, decfarar of uss que harg do la
misma y consignar sus dafos bésicos o idenfidad. fales como nombres y epellidas compleios,
ntmero del dosumento de idenfidad o ciudadanis, diccoitn domicliada y los damas dafos que
mediante el rmepeciivo regiaments sa delenTinen.

Un uso distinio 2l declarago dard lugar s la determinacién de responsabilidadss, sn perjulcio
de las acciones legales gue elfiz fitufar de fa irfformacién pusda efemer.,.,.

lfaredmesevie,
ga‘iruuldﬁlﬁﬁldﬂnpEgnhmunﬁa&awuﬁhJE-théﬁ-J:ﬁréﬁh‘nﬁ

REQUISITOS PARA DETENER EL. CERTIFICADO DE AVALUD FREDIAL
Tesoreria
1. En caso de no ser propietanc o poseedor debwrd presentar una
autorizacion, Nolariada sdjuntando copla da cédule y certificado de wiacion,
Se exceplda de la =utorzacion cusnde haye ®Eliecido el propietario o
possedor; teniendo en cuenia que &l o los heredaros deberdn presentar ja
acta de defuncion, copis de cedula y seffificado da wiacion del solicitaniz,

2. Titulo de pagoe de impuests pradizl dal afio ugents
3. Copia de cédula y cestificads de volacion de! Fropistanc o posesdon

4. Certificado del regisiro da |2 propledad (Histoda de Dominio), o
certiicacion de que i bien no tiene Hiulo de propiedad

5. Ficha de comelidacion de infommacion catastral
6. Certificado da Riesgo

7. Certificada da no Adeudar al GAD MUMNICIPAL DE BALAD

8. Cuando exisia dierencizs, an linderos, dimensiones y/o supsarlicia, enbe
la parte legal (escrituras) y & mgisto calesirsl, debem presentsr =l
levantamients Planiméatrico aprobado por la Coordinacion de Flaneamienio
Institucional Urbano v Rursd, (feice v digital).

0 000 000 O

Fesponsabie
Reyisiin it
Fecha:

ANNNEEER

dia mes afio
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11. ANEXO 2
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA
"~ LA EMISION DE CERTIFICADOS DE AVAI..UOS

GAD MUNICIPAL . ' T
ARTONBAAS | C wCATRAMTE )
' ' usumo -

Y o

o acta de defuncidn

REQUISITOS:
- «Sagun & caso Autorizaddn notarieda
Tituls dd pago de mpuesto predisl
«Cople d& Cefils y cuntificedo de
=Higtaria e Dominla b carificado que
«Ficha da convelidacion
-E:ﬂlk:ndm da riesgo

o daio edeudar
-Gmnmmuh diferencias - Plano

Recaudadores

Blen no lishe hilo

st
!

*
Rezliza solicitud madltﬂte
| Especie Valorads I
| E.,.__ H
Usuario
| Envis madiznte mernu —_— i 13
ad]unmhsullﬂwd_v [ GeneRraL ‘””_*"'I'
feql.}iﬂim e m
5 ¥ i
 Plasific r:"_i'a
Coordinacién dig
Avaliios y Catasties - .
‘ / « | Datpside tenenda.
] = | Datosde:
| Coordinacion de I mrd”::ﬂ'h"
3 Avdldds)y Catastros il
; # | Linderos
s | Ubicacidn
= Area
| "’“""&"""‘"‘d“ Verific ls actualizacion
1 NO valdosy Catostro, & Informa mediante | |—
| ﬁw:iﬁud%uam__ Mmmndn
| Pﬂllﬂpl
Si L Coordinadora de ‘
S I Avakios y catastros
smiteel tﬁﬂiﬂr..!dﬂﬂhe
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